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RESOLUCAO N° 05, de 19 de dezembro de 2023.

Ementa: Regulamenta, no ambito da Céamara
Municipal de Cambé, os procedimentos para
contratagdo direta prevista no § 2° do Art. 95 da Lei
Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU
PRESIDENTE, NOS TERMOS DO ARTIGO 13, INCISO |, LETRA “P", DO REGIMENTO
INTERNO, PROMULGO A SEGUINTE RESOLUGAO:

Titulo |
Disposigoes Gerais

Art. 1° Fica regulamentado, no ambito da Camara Municipal de Cambé, os
procedimentos para contratagdes verbais na realizagdo de pequenas compras e
prestacao de servigos de pronto pagamento.

Art. 2°. Ao realizar as contratagbes verbais, deve o servidor responsavel observar os
principios que regem a Administragdo Publica, especialmente o principio da isonomia e
da aquisicdo mais vantajosa para a Administragdo Publica, justificar a escolha do
fornecedor, e registrar sempre que viavel a pesquisa de pregos.

Art. 3° Fica autorizada a realizacdo de contratagdes verbais, para as compras
estabelecidas no § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133/2001, que atendam obrigatoriamente
um dos critérios:

| - sejam de valores até 50% (cinguenta por cento) do limite estabelecido no § 2° do art.
95 da Lei n° 14.133/2001, e de necessidade imediata, de forma que a sua nao
realizagdo causaria prejuizos ao bom funcionamento dos servicos da Céamara
Municipal; e

Il - sejam de valores até 10% (dez por cento) do limite estabelecido no § 2° do art. 95
da Lei n°® 14.133/2001, consideradas de pequeno vulto, eventuais € nao rotineiras, de
forma que nao haja possibilidade de sua previsédo e planejamento.

§1° O limite descrito no art. 3° aplica-se ao exercicio financeiro e a natureza dos itens,
segundo a subclasse do CNAE.

§2° Podem ser consideradas como despesas de pequeno vulto e eventuais, no ambito
da Camara Municipal de Cambé, de forma exemplificativa e ndo taxativa:

i

| — despesas de cartorio e taxas judiciais;
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Il — despesas postais;
Il = aquisicéo de carimbos e crachas avulsos;
IV — gas de cozinha;

V - materiais de manutencgéo elétrica, hidraulica, ou de pequenos reparos eventuais,
ainda que nao urgentes;

VI - licenciamento obrigatério de veiculo oficial;
VII — troca de 6leo e higienizagao de veiculo oficial;
VIII — contratagdo ou renovagao de certificado digital de forma avulsa; e

IX — servigos de chaveiro.

Art. 4° As contratagdes na forma do art. 1° podem ser realizadas mediante regime de
adiantamento a servidor, ou por meio de utilizagdo de cartdo de pagamento.

Art. 5° As contratagdes na forma do art. 1° devem ser realizadas sempre em regime de
excecgao, proibindo-se a utilizagdo para atender a demandas por falha no planejamento
ou no processo de contratagéo.

Art. 6° Fica proibida a contratagéo verbal nos casos de:

I. Na aquisi¢ado de material de consumo:

a) existéncia no almoxarifado

b) existéncia de fornecedor contratado/registrado; e,

c) se tratar de aquisigdes de um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao
longo do exercicio, possam vir a ser caracterizados como fracionamento de despesa
e, consequentemente, como fuga ao processo licitatério.

Il. Na contratagao de servigos de terceiros:

a) existéncia de cobertura contratual;

b) se tratar de contratacbes de um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e que, ao
longo do exercicio, possam vir a ser caracterizados como fracionamento de despesa
e, consequentemente, como fuga ao processo licitatério.

Titulo i
Do Regime de Adiantamento

Art. 7° Adiantamento & o numerario entregue a servidor, para fim de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam subordinar-se ao processo normal de

aplicacao.
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Art. 8° O Adiantamento a ser realizado para o servidor observara o limite do Art. 6° da

Lei Municipal n® 2.007 de 07 de outubro de 2005 e sera concedido para o periodo de
aplicacdo maximo de trés meses.

Paragrafo unico: No més de dezembro, o periodo de aplicagéo se findara, no maximo,
até o 10° (décimo) dia do més.

Art. 9° Ultrapassando a despesa o valor do adiantamento concedido, podera a Camara
promover o complemento do excedente, desde que devidamente justificado e nao
represente mais que 25% (vinte e cinco por cento) do valor adiantado.

Art. 10. A solicitagdo de adiantamento devera ser apresentada obrigatoriamente
utilizando-se o formulario constante no Anexo |, e devera ser levada para manifestagao
do Controle Interno e autorizagéo pelo Presidente da Camara.

Art. 11. A prestacdo de contas de adiantamento devera ser apresentada
obrigatoriamente utilizando-se o formulario constante no Anexo Il, até o 5° (quinto) dia
atil do més subsequente ao final do periodo de aplicagado, e devera ser analisada pelo
Controle Interno e aprovada pelo Presidente da Camara.

Paragrafo Unico: Para cada pagamento devera ser juntado nota fiscal, cupom fiscal, ou
recibo, e constar a justificativa, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da
mercadoria ou servico, e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade de sua aquisi¢ao através do regime de adiantamento.

Art. 12. O saldo ndo utilizado do adiantamento devera ser recolhido para a conta
bancaria da Camara, em até 5 (cinco) dias uteis apdés o término do periodo de
aplicacao.

Art. 13. As transag¢des de numerario tanto dos adiantamentos, quanto das devolugées
ou reembolsos, deverao realizar-se exclusivamente por via bancaria.

Art. 14. Os adiantamentos a servidores, para despesas de pequeno valor e de pronto
pagamento, serdo contabilizados em contas de Controle individuais, procedendo-se a
respectiva baixa quando da prestagao de contas.

Art. 15. Deverdo ser disponibilizados pelo Setor de Tesouraria, no Portal da
Transparéncia da Camara, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a aprovagao
da prestacdo de contas do adiantamento, o processo completo, contendo: empenho,
liqguidagao, pagamento, requisi¢éo, prestagéo de contas e seus documentos anexos.

Titulo Il
Do Cartdao Pagamento
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Art. 16. A utilizagdo do cartdo pagamento deve seguir as regras desta Resolugdo e do

contrato firmado com a instituigao financeira gerenciadora.

% Camara Municipal de Cambé

Art. 17. A solicitagdo de uso devera ser avaliada e aprovada pela presidéncia, e sera de
uso pessoal e intransferivel.

Art. 18. A prestacdo de contras das despesas realizadas com cartdo pagamento é
obrigatéria e devera ser realizada nos prazos constantes da autorizagdo, e devera
conter:

| — justificativa de cada pagamento;
Il — razédo da escolha do fornecedor;
Il — registro da pesquisa de pregos, sempre que viavel, e

IV - nota Fiscal, Recibo ou outro documento valido, em nome da Camara Municipal de
Cambé

Art. 19. A prestagdo de contas devera ser encaminhada para manifestagédo do controle
interno e aprovagao da Presidéncia.

Art. 20. O extrato do cartdo pagamento devera ser disponibilizado pelo Setor de
Tesouraria no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), até o 5° (quinto) dia
util do més subsequente a aprovagao da prestacado de contas.

Titulo IV
Disposigdes Finais

Art. 21. Os responsaveis que deixarem de apresentar a prestagdo de contas no periodo
dentro do prazo estabelecido nesta Resolugdo, ou os que tiverem a prestacdo de
contas desaprovada, ficardo sujeitos a apuracédo de responsabilidades, podendo ter os
valores descontados em seus vencimentos.

Art. 22. O tramite do processo de adiantamento e prestagdo de contas deve seguir o
fluxo conforme disposto no ANEXO llI.

Art. 23. Fica revogada a Resolugao n°® 02/2022.

Art. 24. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Céamara Municipal de Cambé,\,a'? de dezembro de 2023.
\ N
WA\

Leonildo Apg \ Juligo
PresidE '
+_
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ANEXO |
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO

Conforme Lei n°® 2.007/2005 e Resolugdo n°

Nome:

Cargo:

CPF:

Periodo de aplicagdo do recurso:

Justificativa:

Dados para depdsito

Banco:

Agéncia:

Conta:

Declaro que tenho ciéncia integral da Lei Municipal n°® 2.007/2005 e da Resolu¢édo n°
e que as despesas executadas com o adiantamento seguirdo as regras nelas
estabelecidas.

Data:

Assinatura do requisitante

Dotagéo orgamentaria:

Manifestagao Controle Interno:

Autorizagdo autoridade competente:
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ANEXO II
PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE PRONTO
PAGAMENTO
Conforme Lei n® 2.007/2005 e Resolugao n°

Nome:

Cargo:

CPF:

Numero do empenho:

Numero da liquidagao:

Valor do adiantamento:

Periodo de aplicagéo:

Despesas realizadas durante o periodo de aplicagdo

Data Fornecedor Justificativa Ne° Valor
Doc.

Total
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..............................................................................................................

Atesto a legalidade e exatidao desta prestacdo de contas e a fidedignidade dos
documentos em anexo.

Data:

Responsavel pelo adiantamento

Manifestacao Controle Interno:

Aprovagao autoridade competente:
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ANEXO Il
FLUXO DA DOCUMENTACAO RELATIVA AO ADIANTAMENTO PARA DESPESAS

DE PRONTO PAGAMENTO E PRESTAGAO DE CONTAS.
Conforme Lei n°® 2.007/2005 e Resolugédo n°

MOMENTO DA REQUISICAO:

[ \
SETORCONTABIL | CONTROLE

REQUISITANTE | |
Preencher o — Informar dotagéo ‘ INTERNO i
Requerimento | - orgamentaria | - Emitir manifestagéo |

. . |
) ' SETORCONTABIL |
| PRESIDENCIA . Seguir o processo |
Autorizar "~ | de execugdo da
| despesa
|

MOMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

: RESPONSAVEL | | : |
ooreenchera | CONTROLE | PRESIDENCIA
Pres?gﬁgxii 8: ntas | INTERNO - 1 Aprovar a Prestacdo |
documentos | - Emitir Manifestago de Contas
comprobatorios | | -
: | ]
| | TESOURARA |
| SETORCONTABIL | Pagamentodo | ooODRARIA
' Realizar os registros > complemento > ortalds
devidos 1 . previsto no artigo 7° ' =
~ (quando for o caso) Transparéncia
|
[ ARQUIVO




